INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 31 de enero de 2022

Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccidn General de Desarrolle Cultural v Fortalecimianto de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

St despacho.

Estimado sefer Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siende el slguiente:

Nombre completo del Contratista: Sonia Judith Rosal Samo] culk 1741-10936-0101
Ntimero de contrato: DGDCFC-029-004-2022 Acuerdo Minlsterial; 18-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales NIt del Contratista: 5612433-3
Ndamero de Factura: 3222749869 Serle: 35048880

del 3 de enero al 31 de enero
Henorarios Mensuales: Q5.612.90 Perfodo del Informe: 2022.
Monto Total del Contrato Q7161290 Plazo del Contrato: del 3 de enero o 31 de
Unidad Administrativa donde presta  Departamente Administrativo de dieiembre 2022,
los servicios Administracion y Finanzas
Objetivos del Contrato: "La Profestonal® se compromete a prestar sus servidos profesionales para el Departamento

Adminlstrativo de Administracién y Finanzas de la Direccién General de Desarrollo Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas de este Ministerio, con dedicacion v dillgencia v con arreglo a las
prescripciones de la clencla de la cual es profesional, en la prestacidn da Serviclos Profestancles que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. {segin Clausula
de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:
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Asesoré en el andllsis de los formularios de pedido de Direccién v Coodinoclén, asl como de [as Direcclones,
Asesoré en el control de registro de proveedores,

Asesoré en la redlizacidn del andlisls correspondiente a los expedientes para liquidacion en financlera,
Asesoré en el control interno dle las 6rdenes de compra.

Asesoré en los cotizaclones de compras gue se efectlan en la Direccion General,

Asesoré en reghtrar catdlogo de proveedores con cuenta asociada,

Asesoré en la actuallzacdn del catdlogo de Insumos,

Asesord en las cotizaclones de Inmuebles de la Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimlento de las Culturas.

Asesoré para solicitar, verificar ¢ darle seguimiento o facturas mensuales de arendamientos de la Direccidn General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,
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